Referat Spraw Lokalowych

Do zakresu dziatania Referatu Spraw Lokalowych, wchodzacego w sktad Wydzialu
Zarzadzania Nieruchomosciami dla Dzielnicy Wilanow nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczacych rozpatrywania i zatatwiania wnioskow o najem lokali
m.st. Warszawy potoznych na obszarze Dzielnicy, w tym lokali socjalnych, a takze
wydawania skierowan do zawarcia umowy najmu lokali mieszkalnych i socjalnych,
wtym  lokali  mieszkalnych  przekazanych do  dyspozycji  Dzielnicy
z obszaru innych dzielnic lub z zasobu towarzystwa budownictwa spolecznego,
w ramach puli partycypacyjnej m.st. Warszawy, atakze wyrazania zgody na
rozwigzanie tych uméw oraz potwierdzania nabycia uprawnien po zmartym najemcy;

2) kierowanie spraw do opinii komisji mieszkaniowej;

3) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Dzielnicy w sprawach najmu lokali
mieszkalnych, socjalnych i zamian lokali oraz lokali uzytkowych;

4) prowadzenie spraw o podnajem lub uzyczenie lokali;

5) prowadzenie spraw o rozwigzanie uméw najmu i oproznienie lokali z powodu ich
podnajmowania bez zgody wynajmujacego, zajmowania bez tytutu prawnego;

6) opracowywanie i weryfikacja listy osob zakwalifikowanych do udzielenia pomocy
mieszkaniowej;

7) realizacja wyrokow, w ktorych sad orzekt o uprawnieniu do lokalu socjalnego;

8) =zarzadzanie lokalowym zasobem, zasobem tymczasowych pomieszczen m.st.
Warszawy na terenie Dzielnicy, w tym:

a) eksploatowanie lokali mieszkalnych i uzytkowych, tymczasowych pomieszczen,
b) utrzymanie czystosci i porzadku na terenie posesji;

9) podejmowanie dziatan na rzecz okreslania sposobu zarzadu nieruchomoscia wspolna;

10) wspolpraca ze wspolnotami mieszkaniowymi w nieruchomosciach z terenu Dzielnicy,
w ktorych m.st. Warszawa jest wiascicielem czegsci lokali, w tym uczestnictwo
w zebraniach;

11) wykonywanie funkcji wspotwlasciciela nieruchomosci wspolnych, potozonych na
obszarze Dzielnicy, w ktorych wyodrebniono wlasno$¢ poszczegolnych lokali, w tym
reprezentowanie m.st. Warszawy, wykonywanie prawa gtosu na zebraniach wspolnot
mieszkaniowych tych nieruchomo$ci oraz innych czynnosci wynikajacych
z ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali;

12) prowadzenie spraw dotyczacych wynajmowania lokali potozonych na obszarze
Dzielnicy od innych wtascicieli w celu realizacji zadan m.st. Warszawy w zakresie
zaspakajania potrzeb mieszkaniowych wspolnoty samorzadowe;j;

13) prowadzenie spraw dotyczacych wynajmowania od innych wtascicieli tymczasowych
pomieszczen oraz pozyskiwanie 1 wskazywanie miejsc w noclegowniach, schroniskach
1 innych placéwkach zapewniajacych miejsca noclegowe, w celu realizacji zadan
zwigzanych z wykonywaniem przez komornika obowigzku oproznienia lokalu,
0 ktorym mowa w art. 1046 § 4 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego;

14) prowadzenie spraw dotyczacych przyjmowania w zarzad lokali i budynkow
wchodzacych w sktad zasobu lokalowego m.st. Warszawy oraz tymczasowych
pomieszczen wchodzacych w sklad zasobu tymczasowych pomieszczen m.st.
Warszawy, potozonych na obszarze Dzielnicy;

15) prowadzenie spraw dotyczacych wydzielania lokali socjalnych z zasobu
mieszkaniowego m.st. Warszawy, potozonego na obszarze Dzielnicy;

16) spraw dotyczacych wydzielania zasobu tymczasowych pomieszczen m.st. Warszawy,
potozonych na obszarze Dzielnicy i1 pozyskiwanie pomieszczen do tego zasobu,



17) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zmian w sposobie uzytkowania
| przeznaczenia lokali wchodzacych w sktad zasobu lokalowego m.st. Warszawy,
polozonego na obszarze Dzielnicy;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zmian w sposobie uzytkowania
I przeznaczenia tymczasowych pomieszczen wchodzacych w  sktad zasobu
tymczasowych pomieszczen m.st. Warszawy, potozonego na obszarze Dzielnicy;

19) prowadzenie spraw dotyczacych zawierania, dokonywania zmian oraz rozwigzywania
umow najmu, dzierzawy i uzyczenia lokali m.st. Warszawy, w tym lokali mieszkalnych,
socjalnych, zamiennych i uzytkowych, potozonych na obszarze Dzielnicy oraz
tymczasowych pomieszczen, a takze wypowiadania tych uméw, odstepowania od nich
oraz wystgpowania z zagdaniem stwierdzenia ich niewaznosci;

20) prowadzenie spraw dotyczgcych pobierania czynszow, kaucji zabezpieczajacej oraz
innych optat od najemcow, dzierzawcoéw i biorgcych w uzyczenie lokale m.st.
Warszawy 1 tymczasowe pomieszczenia potozone na obszarze Dzielnicy, oraz od
korzystajacych z tych lokali i tymczasowych pomieszczen bez zadnego tytutu
prawnego, w tym wystepowania z zagdaniami zaplaty odszkodowania w tym zakresie;

21) rozpatrywanie wnioskOw o obnizanie czynszow naleznych od lokatorow, w tym
przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych w tym zakresie;

22) rozpatrywanie spraw dotyczacych rozktadania na raty kaucji zabezpieczajacej, nalezne;j
m.st. Warszawie od lokatoréw, oraz zwalniania z obowiazku jej zaplaty, a takze jej
zwrotu po opréznieniu lokalu przez najemce lub po nabyciu przez niego prawa
wlasnos$ci lokalu;

23) prowadzenie kontroli w celu ustalenia przestrzegania obowigzkow przez lokatoréw
mieszkan z zasobu lokalowego m.st. Warszawy na terenie Dzielnicy;

24) wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu tymczasowego pomieszczenia
osobie, wobec ktorej wszczeto egzekucje na podstawie tytulu wykonawcezego, w ktorym
orzeczono obowigzek oproznienia lokalu stuzacego zaspokojeniu potrzeb
mieszkaniowych bez prawa do lokalu socjalnego lub zamiennego;

25) prowadzenie spraw dotyczacych rozpatrywania wystgpien oraz powiadomien od
komornika dotyczacych najmu tymczasowych pomieszczen m.st. Warszawy
polozonych na obszarze Dzielnicy 1 wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu
tych pomieszczen oraz rozpatrywanie wystapien o wyrazenie zgody na ponowne
zawarcie umowy najmu tymczasowego pomieszczenia;

26) prowadzenie spraw dotyczacych zawierania z wtascicielami lokali ugod dotyczacych
odszkodowania w przypadku niedostarczenia przez m.st. Warszawe lokalu socjalnego
lub tymczasowego pomieszczenia osobie uprawnionej do niego z mocy wyroku
sagdowego oraz wyptata odszkodowan z tego tytulu na podstawie ugody lub wyroku
sagdowego;

27) analiza i typowanie budynkoéw i lokali, ktore moga by¢ przeznaczone do sprzedazy;

28) realizacja wyrokow sadowych, ktore pozostaja w zakresie dziatania Referatu;

29) wyrazanie zgody na przekazywanie lokali mieszkalnych, potozonych na obszarze
Dzielnicy do dyspozycji innych dzielnic;

30) przygotowywanie deklaracji na podatek od nieruchomos$ci dla nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ lub wspotwlasnos¢ m.st. Warszawy potozonych na terenie
Dzielnicy na podstawie art. 137 w zwigzku z art. 80a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. — Ordynacja podatkowa;

31) przygotowywanie biezacych 1 okresowych informacji, sprawozdan i analiz
dotyczacych Referatu;

32) opracowywanie projektow planow finansowych w zakresie plandw rocznych,
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej w zakresie Referatu;



33) przygotowywanie zmian w budzecie w trakcie roku w zakresie wydatkow biezacych
i Wieloletniej Prognozie Finansowej w uktadzie klasyfikacji budzetowej i uktadzie
zadaniowym w zakresie Referatu;

34) przygotowywanie sprawozdan poétrocznych i rocznych z wykonania budzetu
w uktadzie klasyfikacji budzetowej i ukladzie zadaniowym wraz z opisem wykonania
rzeczowego w zakresie Referatu;

35) prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej Wydziatu, w tym w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji pism wplywajgcych i wychodzacych oraz przestrzeganie
terminowego i prawidtowego obiegu dokumentow w Wydziale,
b) przekazywanie korespondencji zgodnie z dekretacja;

36) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji spraw biezacych Wydziatu;

37) zaopatrywanie pracownikow Wydzialu w materiaty i wyposazenie biurowe;

38) ewidencjonowanie uchwat Rady m.st. Warszawy, zarzadzen Prezydenta, uchwal Rady
Dzielnicy, uchwat Zarzadu Dzielnicy oraz pelnomocnictw dotyczacych Wydziatu;

39) prowadzenie wewngtrznego rejestru wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej,
interpelacji radnych;

40) obstluga interesantow i udzielanie informacji;

41) prowadzenie sprawozdawczosci Wydziatu;

42) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



