Postępowanie nr 14/WAG/2018

ZAMAWIAJĄCY:

MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA DZIELNICA WILANÓW
ul. Franciszka Klimczaka 2

02-797 Warszawa
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

POSTĘPOWANIE O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE NA USŁUGI SPOŁECZNE

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138h w związku z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), którego przedmiotem jest 


Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy.
Wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza niż równowartość kwoty 750.000 euro 

Postępowanie nr  14/WAG/2018
Termin składania ofert: do 19.04.2018 r. do godz. 10:00
Termin otwarcia ofert: 19.04.2018 r. o godz. 10:15
I. INFORMACJE WSTĘPNE
A. Informacja o zamawiającym
1. Zamawiającym jest m.st. Warszawa Dzielnica Wilanów, ul. Franciszka Klimczaka 2, 
02-797 Warszawa, w imieniu którego postępowanie prowadzi Zespół Zamówień Publicznych we współpracy z Wydziałem Administracyjno-Gospodarczym dla Dzielnicy Wilanów Urzędu m.st. Warszawy, przy udziale komisji przetargowej.
Regon: 015259640, NIP: 525-22-48-481.
2. Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcami w sprawie niniejszego postępowania jest Andrzej Topór, tel.: (22) 44-35-036, faks: (22) 44-35-040, 
e-mail: wilanow.wzz@um.warszawa.pl
B. Określenie trybu postępowania

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138h w związku z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) - zwanej dalej „ustawą”.
Ilekroć mowa w niniejszej  SIWZ o „ustawie” Zamawiający wybiórczo posługuje się regulacjami zawartymi ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).
UWAGA

Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
C. Zasady uczestnictwa w postępowaniu

1. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w ustawie oraz w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej „specyfikacją” lub w skrócie „SIWZ”.

2. Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania się ze wszystkimi dokumentami będącymi integralną częścią specyfikacji, wszystkie załączniki do SIWZ stanowią jej integralną część.
3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie składani ofert.  

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania niniejszego    zamówienia.

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.

D. Sposób porozumiewania się  Zamawiającego z Wykonawcami 
1. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:

Urząd m.st. Warszawy Dzielnica Wilanów

ul. Franciszka Klimczaka 2, 02-797 Warszawa, Wydział Obsługi Mieszkańców, stanowisko obsługi bezpośredniej nr 14-17, należy pobrać numerek - litera „B”. 
Godziny pracy Urzędu: poniedziałek - piątek 8.00 - 16.00, w poniedziałek dyżur Wydziału Obsługi Mieszkańców do godziny 18.00.
e-mail: wilanow.wzz@um.warszawa.pl 

faks: 022 443 50 40

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na oznaczenie: nr postępowania 14/WAG/2018.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1481 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219). 

3. W przypadku korespondencji kierowanej za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z treścią specyfikacji, kierując zapytania na piśmie w języku polskim. 
5. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności .
6. Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiega się wyłącznie zakłady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych, o których mowa w art. 22 ust. 2 ustawy.

E. Informacja o możliwości złożenia oferty częściowej

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w tym postępowaniu.

F. Informacja o możliwości złożenia oferty wariantowej
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

G. Zmiana treści SIWZ
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ.
2. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.wilanow.pl, na której jest ona zamieszczona.
3. W przypadku, gdy modyfikacja powodować będzie konieczność zmiany treści oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

H. Podwykonawcy
1. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom 
i nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę jakiejkolwiek części przedmiotowego zamówienia.
Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą oświadczenie Wykonawcy o podwykonawcach, wraz ze wskazaniem części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz z podaniem firm podwykonawców lub informacją o samodzielnym wykonaniu zamówienia, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. Niezłożenie przedmiotowego oświadczenia równoznaczne jest z deklaracją Wykonawcy o realizowaniu przedmiotowego zamówienia bez udziału podwykonawców.

2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, w celu wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieści informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w III.C.2.b SIWZ
3. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na roboty budowlane nastąpi w trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 25 a ust. 1 ustawy, lub oświadczenia lub inne dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy, o których mowa w  III.C.2.b oraz III.E.2 SIWZ.

4. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I TERMIN REALIZACJI
A. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), które będą realizowane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Szczegóły realizacji przedmiotu zamówienia określone zostały we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ oraz w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

Zamawiający w przedmiotowym zamówieniu może skorzystać z prawa opcji, zgodnie z którym w okresie obowiązywania umowy może zlecić wykonanie zadania polegającego na:

a) świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych z decyzjami podatkowymi oraz ich ewentualnych zwrotów, które będą realizowane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. Zamawiający te przesyłki będzie nadawał w terminie od 1 do 28 lutego
2019 r.
b) świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych z decyzjami podatkowymi oraz ich ewentualnych zwrotów, które będą realizowane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. Zamawiający te przesyłki będzie nadawał w terminie od 1 do 29 lutego
2020 r.
Wykonawca zobowiązany jest przedmiot zamówienia wynikający z prawa opcji wykonać za cenę wskazaną w formularzu ofertowym.
 Ilość przesyłek objętych:

a) prawem opcji nr 1 określona została w pkt 15 Załącznika nr 5 do SIWZ,

b) prawem opcji nr 2 określona została w pkt 16 Załącznika nr 5 do SIWZ
Prawo opcji będzie uruchomione na podstawie pisma przekazanego Wykonawcy
na adres wskazany w umowie i zostanie uruchomione najpóźniej:

a) dnia 10.01.2019 r. dla prawa opcji nr 1,

b) dnia 10.01.2020 r. dla prawa opcji nr 2.

Opis wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

64110000-0  - usługi pocztowe
B. Termin wykonania zamówienia
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie  przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 01.06.2018 r. do dnia 30.11.2020 r. lub do wyczerpania środków z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy podanego w § 4 ust. 1 wzoru umowy.
C. Gwarancja
Nie dotyczy.

III. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

A. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:
a.1) posiadania uprawnień:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że posiadają uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej, tzn. są wpisani do rejestru operatorów pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).
W przypadku składania ofert przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wyżej wymieniony warunek, muszą spełniać wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, którzy będą świadczyli usługi pocztowe. 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie określa przedmiotowego warunku.

c) zdolności technicznej lub zawodowej:
c.1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonują) należycie przynajmniej 2 usługi o wartości wynoszącej co najmniej 400.000,00 zł brutto każda, polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. 
W przypadku, jeżeli wartość zamówienia wyrażona została w umowie w walucie obcej – wówczas wartość tego zamówienia ustala się jako równowartość tej kwoty w zł przeliczona wg średniego kursu NBP z dnia zawarcia umowy o wykonanie zamówienia.
W przypadku usług nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na dzień składania ofert musi spełniać warunek określony powyżej (o wartości wynoszącej co najmniej 400.000,00 zł brutto).
c.2) Wykonawca wykaże, że dysponuje położonymi na terenie Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy co najmniej 3 placówkami do odbioru niedoręczonych przesyłek (awizowanych), spełniającymi warunki:

- czynne co najmniej do godziny 18:00 od poniedziałku do piątku, przez co najmniej 8 godzin dziennie,

- zlokalizowanych wewnątrz lokali (do których możliwe będzie wejście klienta z zewnątrz),

- oznaczonych w sposób widoczny szyldem z nazwą bądź logo Wykonawcy,

- głównym rodzajem prowadzonej w punkcie działalności winny być usługi pocztowe; jeśli w placówkach Wykonawcy prowadzona jest również inna niż pocztowa działalność gospodarcza, to placówki te winny posiadać wyodrębnione stanowisko, którego głównym zadaniem jest obsługa klientów w zakresie usług pocztowych, oznaczone w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy; stanowisko pocztowe musi być obsługiwane przez osobę wyznaczoną do wykonywania czynności pocztowych, a warunki świadczenia usług pocztowych muszą zapewniać przestrzeganie tajemnicy pocztowej.   
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
- warunek określony w III.A.1.2)a)a.1) SIWZ muszą spełniać wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, którzy będą świadczyli usługi pocztowe,
- warunek określony w III.A.1.2)c)c.1) SIWZ musi być spełniony w całości przez co najmniej jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (jeden lub każdy z podmiotów musi posiadać samodzielnie wymagane doświadczenie, nie podlega sumowaniu doświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie),
- warunek określony w III.A.1.2)c)c.2) SIWZ zostanie spełniony jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie lub Wykonawcy wspólnie  potwierdzą, iż spełniają ww. warunek.
B. Przesłanki wykluczenia Wykonawców

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy.
3. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  
4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 ustawy lub na podstawie okoliczności wymienionych w pkt III.B.2 SIWZ powyżej, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Regulacji, o której mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt. III.B.4 SIWZ.

6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

C. Wykaz wymaganych oświadczeń lub dokumentów.  
Obowiązuje odpowiednio art. 25 ust. 1 i art. 25a ust. 1 ustawy 
1. Zamawiający wymaga w niniejszym postepowaniu wypełnionego formularza oferty 
o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ wraz 
z formularzem cenowym stanowiącym integralną część oferty - Załącznik nr 6 do SIWZ. 
W  przypadku, gdy Wykonawca ubiega się o punkty w kryterium „Liczba placówek”,  zobowiązany jest wówczas złożyć wraz z ofertą Załącznik nr 9 SIWZ – pn. „Wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek” 
2. Ponadto do oferty należy załączyć: 
a) oświadczenie Wykonawcy o podwykonawcach, wraz ze wskazaniem części zamówienia których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz z podaniem firm podwykonawców lub informacją o samodzielnym wykonaniu zamówienia, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ,
b) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania, o treści zgodnej 
ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ, 

c) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne potwierdzenie że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o treści zgodnej 
ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ, 

d) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz że jest uprawniony do świadczenia usług pocztowych, zgodnie z pkt III.A.1.2)a.a.1) SIWZ, 
e) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy usługi te zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; Wykaz usług winien potwierdzać spełnienie warunku określonego w punkcie w punkcie III.A.1.2)c)c.1) SIWZ – wykaz usług stanowi załącznik nr 8 do SIWZ
- w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

f) wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek - wykaz placówek stanowi załącznik nr 9 do SIWZ.
g) dokument (np. pełnomocnictwo, odpis z właściwego rejestru, np. Krajowego Rejestru Sądowego, informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub umowa spółki cywilnej, itp.) potwierdzający, iż oferta została podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli nie wynika to z innych dokumentów załączonych do oferty, w przypadku pełnomocnictwa, do oferty należy załączyć oryginał pełnomocnictwa lub kopię pełnomocnictwa potwierdzoną notarialnie; - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo, pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
h) w przypadku gdy Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu, polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22 a ustawy, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów, potwierdzającego oddanie do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane UWAGA - Wykonawca zobowiązany jest wykazać ww. podmiot w oświadczeniu Wykonawcy o podwykonawcach, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ

Wykonawca wykaże, że będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz że stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów. 

Powyższy dokument powinien zawierać informacje dotyczące w szczególności: 

i. zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu 

ii. sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonaniu zamówienia 

iii. zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 

iv. czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje czynności, których wskazane zdolności dotyczą (czy będzie brał udział w wykonaniu zamówienia). 

Powyższy dokument należy przygotować wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 10 do SIWZ

UWAGA 

W terminie 3 dni od dnia przekazania (zamieszczenia na stronie internetowej) informacji 
z otwarcia ofert, Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu (bez wezwania) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy - wg wzoru określonego w  pkt 1 Załącznika nr 11 do SIWZ. Wraz z przedstawieniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
Wykonawca, który nie przynależy do żadnej grupy kapitałowej, może złożyć ww. oświadczenie wraz z ofertą – należy wówczas złożyć ww. oświadczenie o treści określonej w pkt 2 Załącznika nr 11 do SIWZ. 
UWAGA 
WYKONAWCA ZOBOWIĄZANY JEST ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ:

- dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych,
- wykaz usług,

- wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek. 
 W przypadku gdy Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę,  nie załączy do oferty dokumentów, o których mowa w III.C.2. b)-g), Zamawiający jednokrotnie, odpowiednio w trybie art. 26 ust. 3 albo art. 26 ust. 3a ustawy, wezwie Wykonawcę do złożenia brakujących dokumentów. 

Jednocześnie Zamawiający zastrzega, że wezwanie do uzupełnienia dokumentu, o którym mowa w III.C.2.f SIWZ – wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek, będzie miało wpływ jedynie na wykazanie spełnienia warunku udziału w postępowaniu. W kryterium „Liczba placówek” oceniane będą wyłącznie informacje zawarte w złożonym wraz z ofertą Załączniku nr 9 do SIWZ – wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek. Nie podlega uzupełnieniu dokument stanowiący podstawę oceny ofert Wykonawców w kryterium „Liczba placówek”.
4. Inne dokumenty lub oświadczenia wymagane w postępowaniu 
W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą dowodów, o których mowa 
w VII.C SIWZ. 
5. Forma dokumentów:

1. Dokumenty lub oświadczenia:

· formularz ofertowy;
· formularz cenowy;
· oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu; 
· oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
· inne oświadczenia;
należy składać w oryginale.
 - 
pełnomocnictwa, o których mowa w III.C.2.e) SIWZ

należy złożyć w oryginale lub kopia poświadczonej notarialnie.
2. Pozostałe dokumenty można składać w postaci oryginału lub w formie kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem (np. zapis: za zgodność z oryginałem).

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca,  wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

4. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w III.C.2, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Uzupełnieniu nie podlega formularz ofertowy oraz formularz cenowy.

6. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

D. Informacje dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 22a ustawy. 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, zgodnie z III.D.9 SIWZ.
3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22.
4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
 Wykonawca zobowiązany jest wykazać ww. podmiot w oświadczeniu Wykonawcy o podwykonawcach, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ.
5. Nie podlega łączeniu doświadczenie Wykonawcy i doświadczenie innego podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca. Inny podmiot, na zasobach którego polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, musi wykazać samodzielnie, że spełnia warunek określony w III.A.1.2)c)c.1) SIWZ.  

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na którego zdolnościach polega Wykonawca, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w pkt III.D.1 SIWZ.
7. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w III.C.2.b. SIWZ.

8. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

9. W przypadku gdy Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu, polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22 a ustawy, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązania tych podmiotów, potwierdzającego oddanie do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Wykonawca wykaże, że będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz że stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów. 

Powyższy dokument powinien zawierać informacje dotyczące w szczególności: 

v. zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

vi. sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonaniu zamówienia, 

vii. zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia, 
viii. czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje czynności, których wskazane zdolności dotyczą (czy będzie brał udział w wykonaniu zamówienia). 

Powyższy dokument należy przygotować wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 10 do SIWZ.

E. Informacje dla Wykonawców, którzy zamierzają powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.

1. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą oświadczenie Wykonawcy o podwykonawcach, wraz ze wskazaniem części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz z podaniem firm podwykonawców lub informacją o samodzielnym wykonaniu zamówienia, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.
Niezłożenie przedmiotowego oświadczenia równoznaczne jest z deklaracją Wykonawcy o realizowaniu przedmiotowego zamówienia bez udziału podwykonawców. 

Powyższe dotyczy również podmiotu, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia. 

2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa wraz z ofertą oświadczenie, o którym mowa w III.C.2.b SIWZ wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do SIWZ, w którym zamieszcza informację o tych podwykonawcach.
F. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum)

1. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:

a) podmioty występujące wspólnie zobowiązane są do ustanowienia w formie pisemnej Pełnomocnika reprezentującego ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

b) pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem, podpisane przez wszystkie upoważnione do tego osoby wskazane w rejestrach właściwych dla poszczególnych wykonawców (KRS, informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej). W/w pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie:

· postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,

· wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego,

· ustanowionego Pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania;

c) kopie dokumentów dotyczące Wykonawcy (członka konsorcjum) muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę, którego dotyczą lub Pełnomocnika;

d) korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z Pełnomocnikiem, którego adres należy wpisać w formularzu oferty;

e) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę podmiotów występujących wspólnie;

f) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, oraz o których mowa w pkt III.B.1 SIWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt III.A.1 SIWZ;
g) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w pkt. III.C.2. b i c SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;
h) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
- warunek określony w III.A.1.2)a)a.1) SIWZ muszą spełniać wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, którzy będą świadczyli usługi pocztowe,

- warunek określony w III.A.1.2)c)c.1) SIWZ musi być spełniony w całości przez co najmniej jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (jeden lub każdy z podmiotów musi posiadać samodzielnie wymagane doświadczenie, nie podlega sumowaniu doświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie),

- warunek określony w III.A.1.2)c)c.2) SIWZ zostanie spełniony jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie lub Wykonawcy wspólnie  potwierdzą, iż spełniają ww. warunek.
i) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani złożyć dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt. III.C. SIWZ, przy czym:
1) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w III.C.2.d) SIWZ, składa każdy z nich.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca określa cenę wykonania przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny brutto wyliczonej na podstawie formularza cenowego stanowiącego Załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach formularza cenowego. Pominięcie lub dodanie jakiejkolwiek pozycji spowoduje odrzucenie oferty jako nieodpowiadającej treści SIWZ. 
W formularzu cenowym Wykonawca zobowiązany jest określić cenę brutto 
za wykonanie zamówienia podstawowego w latach 2018-2020 - pozycja A formularza cenowego), opcji nr 1 – pozycja B formularza cenowego i opcji nr 2 – pozycja C formularza cenowego. Następnie sumę cen brutto za zamówienie podstawowe za lata 2018-20120 i opcji nr 1 i 2 należy przenieść do pkt 1 formularza oferty.      
2. W cenie brutto wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca powinien uwzględnić między innymi: marżę, podatek VAT oraz wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem umowy i szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia. Cena ofertowa za realizację przedmiotu zamówienia musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ, w tym w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia oraz wzorze umowy,  które stanowią załączniki do  niniejszej SIWZ.
3. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w formularzu cenowym ustalone są na cały okres obowiązywania umowy i nie podlegają podwyższeniu, z zastrzeżeniem §4 ust. 4 i §5 wzoru umowy. Obowiązującą formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie kosztorysowe, zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi w formularzu cenowym Wykonawcy.

4. Zamawiający zastrzega, że ilość poszczególnych przesyłek w stosunku do określonych w formularzu cenowym, może ulec zmianie, z zastrzeżeniem, iż wartość tych przesyłek nie przekroczy wartości przedmiotu umowy. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tytułu niewykorzystania przez Zamawiającego wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust. 1 wzoru umowy.
5. W cenie powinien być uwzględniony podatek VAT. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.). Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.

6. Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe, powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu        o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017 r., poz. 1830) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.                      o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r. nr 84, poz. 386 ze zm.).

7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
u Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający 
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, tj. konieczności odprowadzenia bezpośrednio przez Zamawiającego podatku VAT do właściwego Urzędu Skarbowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
8. Cena zamówienia powinna zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez wykonawcę.

9. Każdy z Wykonawców ponosi odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków realizacji zamówienia i stanu miejsca wykonywania usługi.

10. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

V. TRYB I ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

A. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy;

2. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3. zawiera błędy w obliczeniu ceny;

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

5. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2  pkt 3 ustawy,

6. wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;

Obowiązuje ust 87 ust. 2 ustawy. 
B. Tryb oceny ofert

1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.

2. Oferty oceniane będą w 2 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty 

Oferty ocenione jako niespełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ zostaną odrzucone.

II etap: ocena merytoryczna według kryteriów udziału w postępowaniu 

W II etapie badana będzie oferta Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza. 

Jeżeli Wykonawca, o którym mowa powyżej, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.  

C. Kryteria oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający przyjął następujące kryterium oceny ofert, przypisując mu wagę:
1) Cena brutto: 90 pkt,
2) Liczba placówek: 10 pkt. 
C.1. Cena brutto za realizację całego zamówienia C – 
W kryterium Cena brutto za realizację zamówienia (łącznie cena zamówienia podstawowego oraz opcji nr 1 i 2), Zamawiający przyzna punkty wykonawcy według następującego wzoru: 

   najniższa cena ofert brutto 
C = --------------------------------------------  x 90 pkt,

cena oferty badanej brutto 
gdzie:

C – ilość punktów badanej oferty w kryterium Cena brutto, 
90 pkt – waga kryterium.

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Z tytułu kryterium Cena brutto Wykonawca może uzyskać maksymalnie 90 pkt.
C.2. Liczba placówek P – 10 pkt. 

Zamawiający oceni ofertę Wykonawcy na podstawie złożonego wraz z ofertą Załącznik nr 9 do SIWZ – pn. „Wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek”. 
W kryterium „Liczba placówek”, Zamawiający będzie oceniał liczbę wykazanych w załączniku nr 9 do SWIZ, będących w dyspozycji Wykonawcy placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże co najmniej 3 placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek (w tym po wezwaniu z art. 26 ust. 3 ustawy), Wykonawcy zostanie wykluczony z postępowania. 

W przypadku, gdy Wykonawca wykaże tylko 3 placówki do odbioru niedoręczonych przesyłek, w kryterium „Liczba placówek” oferta Wykonawcy nie otrzyma punktów.    
Przez „placówkę do odbioru niedoręczonych (awizowanych) przesyłek” rozumie się punkt położony na terenie Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy, zlokalizowany wewnątrz lokalu (do którego możliwe jest wejście klienta do środka z zewnątrz), w którym głównym rodzajem prowadzonej działalności są usługi pocztowe, otwarty przynajmniej do godziny 18:00, co najmniej od poniedziałku do piątku przez co najmniej 8 godzin dziennie. Jeżeli w punkcie (placówce) prowadzona jest również inna niż pocztowa działalność gospodarcza, wówczas w punkcie (placówce) musi znajdować się wyodrębnione stanowisko, którego głównym zadanie jest obsługa klientów w zakresie usług pocztowych. Stanowisko pocztowe musi być obsługiwane przez osobę wyznaczoną do wykonywania czynności pocztowych, a warunki świadczenia usług pocztowych muszą zapewniać przestrzeganie tajemnicy pocztowej.
Na potwierdzenie spełnienia ww. wymagania, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty Załącznik nr 9 do SIWZ – pn. „Wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek”. Jednocześnie Zamawiający zastrzega, że wezwanie do uzupełnienia dokumentu, o którym mowa w III.C.2.f SIWZ – wykaz placówek, będzie miało wpływ jedynie na wykazanie spełnienia warunku udziału w postępowaniu. W kryterium „Liczba placówek” oceniane będą wyłącznie informacje zawarte w złożonym wraz z ofertą Załączniku nr 9 do SIWZ – wykaz placówek. Nie podlega uzupełnieniu dokument stanowiący podstawę oceny ofert Wykonawców w kryterium „Liczba placówek”. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży wraz z ofertą Załącznika nr 9 do SIWZ - „Wykazu placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek”, Zamawiający nie przyzna punktów w kryterium „Liczba placówek”.
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w treści  Załącznika nr 9 do SIWZ placówki do odbioru niedoręczonych przesyłek, podając: adres (ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy), godziny świadczenia usług pocztowych, podstawę do dysponowania placówką.
W przypadku, gdy Wykonawca w Załącznika nr 9 do SIWZ nie poda adresu placówki (ulicy, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy), godziny świadczenia usług pocztowych, Zamawiający nie przyzna punktów za wadliwie wykazaną placówkę pocztową.
Zamawiający przyzna punkty wykonawcy według następującego wzoru:
                                                  Pl - Pmin



          P  =    -------------  x 10,




              Pmax -Pmin
gdzie:

P – ilość punktów badanej oferty w kryterium liczba placówek,

Pl –liczba placówek badanej oferty, wykazanych w Załączniku nr 9 do SIWZ, 
Pmin – liczba placówek wynikająca z kryterium udziału w postępowaniu Pmin=3, 
Pmax- największa zaoferowana liczba placówek w przedmiotowym postępowaniu, 

10 pkt – waga kryterium.
Z tytułu kryterium Liczba placówek Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 pkt.
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie zostanie odrzucona, spełni wymogi ustawy i SIWZ oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów – W, obliczoną według  poniższego wzoru:
W = C + P,

gdzie: 
C, P – jak powyżej  

3. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do czterech miejsc po przecinku.
4. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy.
VI. WADIUM
Wykonawca nie jest zobowiązany do wniesienia wadium.

VII. ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY

A. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
3. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie
z niniejszą SIWZ. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość przedmiotu zamówienia. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Wykonawca ponosi ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, przedłożenia oferty nie w pełni odpowiadającej pod każdym względem niniejszej SIWZ. Każde uchybienie może skutkować odrzuceniem oferty (wykluczenie Wykonawcy z postępowania jest równoznaczne z odrzuceniem jego oferty).

7. Całość oferty musi być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe  zdekompletowanie, a kartki oferty ponumerowane. Należy zachować ciągłość numeracji  także dla dokumentów, które Wykonawca zastrzega tylko do wiadomości zamawiającego i zastosować zasadę o której mowa w pkt. VII.C.

8. Wykonawca  winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie. Na kopercie winien podać    adres zamawiającego oraz wariantowo (i/lub) następujące oznaczenia:
Oferta na przetarg nr 14/WAG/2018
Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy.

Nie otwierać przed dniem …. …. *.2018 r. godz. 10:15 
(**wpisać ostateczną datę składania ofert)
*niepotrzebne skreślić
Opakowanie musi być opatrzone następującymi danymi: nazwą firmy, albo imieniem i nazwiskiem, siedziby, albo miejsca zamieszkania oraz dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.
7. W przypadku oferty wspólnej należy wymienić z nazwy z określeniem siedziby - wszystkie podmioty składające ofertę wspólną z zaznaczeniem lidera.

B. Forma oferty

1. Oferta musi spełniać następujące wymogi:
a) ofertę wraz z załącznikami składa się w formie pisemnej (na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie czytelną techniką trwałą) - złożenie oferty w innej formie (np. faks, forma elektroniczna) spowoduje odrzucenie oferty
b) formularz oferty i wszystkie dokumenty (również te złożone na załączonych do SIWZ wzorach) muszą być podpisane. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis 
z pieczątką imienną przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej lub przez osoby odpowiednio upoważnione przez osoby uprawnione do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej,

c) oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

d) dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski;

e) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów muszą być poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty;

f) każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, etc., musi być parafowana własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą(-e) ofertę,

g) zaleca się sporządzenie załączników i dokumentów wg wzorów do SIWZ. 

2. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączony oryginał pełnomocnictwa (bądź jego notarialnie potwierdzona kopia) określający jego zakres i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

3. Uwagi:

a) załączona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy – podpisującego ofertę;

b) Zamawiający będzie żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu w przypadku, gdy załączona do oferty kopia zostanie uznana przez Zamawiającego za nieczytelną lub budzącą wątpliwości, co do jej prawdziwości;

c) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczęci imiennej. 
C. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa
1. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca pragnie zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania, nie później niż w terminie składania ofert, winny być załączone na końcu oferty w osobnym opakowaniu w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i być opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

2. Utajnieniu mogą podlegać tylko te dokumenty, które zawierają informacje o przedsiębiorstwie przez które rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość  gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął działania w celu zachowania ich poufności. 

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
4. Wykonawca nie może w szczególności zastrzec następujących informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

5. W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie ustawy lub odrębnych przepisów, Zamawiający zobowiązany będzie ujawnić te informacje, które Wykonawca objął swoim bezskutecznym zastrzeżeniem zakazu ich udostępniania.
VIII. INFORMACJE O TRYBIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

A. Miejsce i termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć do godz. 10:00 do dnia  19.04.2018 r. w Urzędzie Miasta Stołecznego Warszawy Dzielnica Wilanów, ul. Franciszka Klimczaka 2, 02-797 Warszawa, w Wydziale Obsługi Mieszkańców, stanowisko obsługi bezpośredniej nr 14-17.

Godziny pracy Urzędu: poniedziałek - piątek 8.00 - 16.00, w poniedziałek dyżur Wydziału Obsługi Mieszkańców do godziny 18.00, należy pobrać numerek - litera „B”.

W przypadku ofert dostarczanych osobiście lub przesłanych pocztą lub kurierem liczy się data i godzina dostarczenia oferty na stanowisko obsługi bezpośredniej nr 14-17 w Wydziale Obsługi Mieszkańców.
2. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania. 
3. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wniosek o wycofanie oferty powinien być złożony w jednym egzemplarzu w formie pisemnej w opakowaniu z adresem z pkt. VIII.A.1. i zatytułowanym: 
Wycofanie oferty – Postępowanie nr 14/WAG/2018
Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy.
Wniosek o wycofanie oferty należy złożyć w miejscu i czasie opisanym w pkt. VIII.A.1.  przez Wykonawcę lub osobę posiadającą pisemne upoważnienie od Wykonawcy do wycofania oferty. Ofertę wycofaną Zamawiający zwraca niezwłocznie. 

Oferta zmieniająca powinna być złożona w formie pisemnej w opakowaniu z adresem z pkt. VIII.A.1. i zatytułowanym: 
Oferta zmieniająca na postępowanie nr 14/WAG/2018
Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy.
Nie otwierać przed dniem …. …. **.2018 r. godz. 10:15 
(**wpisać ostateczną datę składania ofert)
*niepotrzebne skreślić
Ofertę zmieniającą należy złożyć w miejscu i czasie opisanym w pkt. VIII.A.1. przez Wykonawcę lub osobę posiadającą pisemne upoważnienie od Wykonawcy do złożenia oferty zmieniającej. 
B. Miejsce i termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.04.2018 r. o godz. 10:15 w sali konferencyjnej nr 233 na II piętrze Urzędu m.st. Warszawy Dzielnica Wilanów, adres: ul. Franciszka Klimczaka 2, 02-797 Warszawa.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę brutto, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwę (firmy) oraz adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia oraz  warunków płatności  zawartych w ofercie.
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści powyższe informacje na stronie internetowej: www.wilanow.pl. 

6. W części niejawnej badania ofert Zamawiający dokona sprawdzenia czy oferta:
a. wpłynęła od Wykonawcy, który spełnia warunki udziału w postępowaniu, 
b. wpłynęła od Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu,

c. została prawidłowo podpisana,

d. odpowiada wymaganiom określonym w SIWZ,

7. Zamawiający poprawi w ofercie:
a. oczywiste omyłki pisarskie.

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

8. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców  wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów oraz wezwać do uzupełnienia dokumentów. Dokumenty te muszą być złożone w wyznaczonym przez zamawiającego terminie w formie pisemnej.

D. Termin związania ofertą

1. Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IX. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Obowiązują odpowiednio zapisy art. 93 ust 1 pkt 1, 4, 5, 6, 7 oraz art. 93 ust. 1c, 3, 5 ustawy

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, z zastrzeżeniem pkt 2 i 3; 
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 
3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie; 
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 
5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
W przypadku, o którym mowa w pkt 2, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną dolicza się podatek od towarów i usług, który zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, 
2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert. 
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.
X. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

A. Zawarcie umowy

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 7 do SIWZ. 

2. O terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert..

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania niniejszego zamówienia.

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.

B. Zmiany postanowień zawartej umowy

§2 ust. 14 wzoru umowy 

14. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania wymienionej w ust. 13 powyżej liczby placówek w okresie obowiązywania umowy, a w przypadku każdorazowej zmiany ilości lub lokalizacji którejkolwiek z placówek zobowiązany jest do poinformowania o tym fakcie Zamawiającego poprzez przedłożenie wykazu placówek w formie aneksu do umowy, najpóźniej w dniu dokonywania zmiany ilości lub lokalizacji którejkolwiek z placówek.

§3 ust. 3 wzoru umowy 

3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania się w formie pisemnej o każdej zmianie danych w dokumentach rejestrowych oraz innych danych wymienionych w umowie, a mających wpływ na jej ważność.

§4 ust. 4 wzoru umowy
4. Zgodnie z art. 144 ustawy Zamawiający przewiduje zmiany zawartej umowy:

1) w zakresie zmian cen jednostkowych brutto lub zmiany godzin odbioru przesyłek
w przypadku zmiany stanu prawnego lub faktycznego, która ma wpływ na treść zawartej umowy;

2) w innych przypadkach dopuszczonych powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności ustawy Prawo zamówień publicznych .

§5 wzoru umowy 
1. Strony zobowiązują się dokonać odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:

1)    zmiany stawki podatku od towarów i usług,

2)    zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, albo wysokości stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 847), 

3)    zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

- na zasadach i w sposób określony w ust. 2 – 12 poniżej, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę.

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 1 powyżej, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług.

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1 powyżej, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

4. Odpowiednia zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, 
o której mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3 powyżej, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2 powyżej, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku
ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń Pracowników świadczących pracę
do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę,
z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników świadczących pracę, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego
w związku z wypłatą wynagrodzenia Pracownikom świadczącym pracę. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników świadczących pracę, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

7. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 1 powyżej, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
8. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 powyżej, jeżeli z wnioskiem występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania umowy,
w szczególności:

1)    pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Pracowników świadczących pracę, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2 powyżej, lub 

2)    pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Pracowników świadczących pracę, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany,
o której mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej.

9. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni roboczych, dokumentów, z których będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania umowy,
w tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń, o którym mowa w ust. 8 pkt 2 powyżej.

10. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 7 powyżej, Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację
o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

11. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem,
o którym mowa w ust. 7 powyżej. W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 powyżej stosuje się odpowiednio.

12. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

C. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Wykonawca nie jest zobowiązany do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XI. ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę w oparciu o kryteria oceny ofert.  

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie www.wilanow.pl oraz zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając: nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert  i łączną punktację,

Spis załączników stanowiących integralną część SIWZ:

1. wzór formularza oferty,
2. wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
3. wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, 

4. informacja o podwykonawcach,  

5. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
6. formularz cenowy,

7. wzór umowy z załącznikami,
8. wykaz usług 

9. wykaz placówek do odbioru niedoręczonych przesyłek,

10.zobowiązanie podmiotu.  

11. grupa kapitałowa 
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